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一、预借票据与经费上账

二、绩效发放
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一、预借票据与经费上账



一、预借票据与经费上账

返还合同后，方可借取发票；



一、预借票据与经费上账

校本部发票按照开具流程，填写相关信息



一、预借票据与经费上账

点击“打印预览“ 导出预借 ”预借票据审批表” ，持审批表到财务办理票据预借；



来款列表中认领对应项目经费，认领前请与甲方核实经费信息，确保认领款项无误；

一、预借票据与经费上账



来款列表中认领对应项目经费，认领前请与甲方核实经费信息，确保认领款项无误；

一、预借票据与经费上账



已认领经费在 “已认领” 列表中显示；
本部经费转至校区后，校区财务进行审核；

一、预借票据与经费上账



本部经费转至校区后，校区财务进行审核；
校区财务审核通过后，在经费到账中提交，科技与信息部审核通过提交推送；

一、预借票据与经费上账

若需将经费分割给项目
组内成员，可在经费到
账填写经费卡入账环节，
添加经费卡负责人，编
辑分割经费的金额

项目负责人

选择项目
组成员

输入分
割金额

输入分
割金额



“经费认证”列表中可查看经费处理进度，显示“财务处理成功”即经费完成上账。

一、预借票据与经费上账
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二、绩效发放

项目中期检查通过、结题验收归档通过，各有两次绩效发放时机；



“所属校区、所属单位”一定要填校区及校区所属学院；提交审核通过后，即可走财务具体发放流程。

二、绩效发放
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三、结题结账（含奖励发放）

项目结题归档、绩效发放完毕后，办理结题结账。此步骤为单个项目的最后一项流程。



三、结题结账（含奖励发放）

结题结账有两种方案：
方案一：项目负责人可将所有结余经费合并入项目组科研发展基金账户（x卡），学校不收取管理费；
方案二：所有净结余经费作为科技成果转化的净收益，项目负责人可发放不超过净结余40%的一次性奖励，奖励对象与绩效发放对象
相同，学校同时收取经净结余经费总额10%的收益，剩下的进入科研发展基金（x卡）。


